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Die Verwaltungsgemeinschaft MaBRbach (ca. 6.500 Einwohner, drei Mitgliedsge-
meinden, ein Kindergarten, ein Zweckverband), Landkreis Bad Kissingen, sucht zum
01. Januar 2023 eine/n

Mitarbeiter/in (m/w/d) fiir die Finanzverwaltung (Kasse)
in Teilzeit (20,0 Stunden/Woche)

Aufgabenschwerpunkte:

Mitarbeit in der Finanzverwaltung

Abwicklung barer und unbarer Zahlungsverkehr
Tagliche Buchhaltung

Abrechnung der Zahlstellen

Mahnwesen

Elektronische Rechnungserfassung
Jahresabschluss (Mitarbeit)

Stellvertretende Kassenverwaltung

Die endguiltige Abgrenzung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten.

Wir erwarten:

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten
(m/w/d) bzw. erfolgreich abgeschlossene Weiterbildung zur
Verwaltungsfachkraft (AL | bzw. BL I) oder

eine abgeschlossene Ausbildung in einem einschldgigen kaufménnischen
oder steuerrechtlichen Beruf, z. B. Steuerfachangestellter (m/w/d),
Bankkaufmann/-frau (m/w/d)

Erfahrung im Finanzbereich und im Forderungsmanagement ist von Vorteil
sicherer Umgang mit den tblichen Office-Anwendungen

ausgepragtes Zahlenverstandnis

Fahigkeit zu sorgfaltiger sowie strukturierter Arbeit im Team

Wir bieten lhnen:

einen unbefristeten, krisensicheren Arbeitsplatz

eine Eingruppierung je nach personlicher Qualifikation bis Entgeltgruppe 6
TV6D

regelmaRige Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Die Vorteile einer Beschaftigung im 6ffentlichen Dienst, wie
Jahressonderzahlung, leistungsorientierte Bezahlung, arbeitgeberfinanzierte
betriebliche Altersvorsorge, gleitende Arbeitszeit, Fahrradleasing und
Vereinbarkeit von Familie und Beruf

Schwerbehinderte Bewerber/innen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher
Eignung bevorzugt bericksichtigt.



Ihre Bewerbung mit aussagekraftigen Unterlagen richten Sie bitte bis zum

24.07.2022 (Eingangsdatum)

bevorzugt in elektronischer Form (Email an: personal@massbach.de) oder alternativ
in Papierform an Verwaltungsgemeinschaft MaRbach, Marktplatz 1, 97711 Malibach.
Bewerbungen in elektronischer Form kénnen aus Griunden des Datenschutzes
ausschlieBlich nur im Dateiformat PDF berucksichtigt werden.

Mit der Zusendung der Bewerbungsunterlagen erteilen Sie uns die Zustimmung, dass
wir diese einbehalten bzw. inhaltliche Kopien fertigen darfen. Nach Abschluss des
Bewerbungsverfahrens werden die personenbezogenen Unterlagen nicht
beriicksichtigter Bewerber/innen entsprechend den Datenschutzbestimmungen
vernichtet.

Klement
Gemeinschaftsvorsitzender



